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 Υςτερα από τη μετακίνηςη ςασ ςτη Γραμματεία του Σµήµατοσ Σουρκικών πουδών και 

φγχρονων Αςιατικών πουδών, ςασ ανατίθενται τα παρακάτω καθήκοντα:  

 

1) κα. Σοφία Ιωαννίδου (Παροχή ςτοιχείων πάςησ φφςεωσ προσ τισ υπηρεςίεσ του ΕΚΠΑ, 

ςτο Σµήµα βραβείων και υποτροφιών, ςτο ΙΚΤ, ςτην ΕΛΣΑΣ και ςτο Τ.Π.Ε.Θ. - Διαχείριςη 

ςτοιχείων του προγράμματοσ των γραμματειών «ΙΛΙΔΑ»,  Ηλεκτρονικζσ δηλώςεισ 

µαθηµάτων φοιτητών και ηλεκτρονικά βαθμολόγια Καθηγητών,  υγγράμματα και 

καταχώρηςή τουσ ςτο πρόγραφα «Εφδοξοσ/ΙΛΙΔΑ», Ανακήρυξη πτυχιοφχων, Αρχείο 

προκηρφξεων θζςεων ΔΕΠ, Κατατακτήριεσ εξετάςεισ,  Πτυχιακζσ εργαςίεσ φοιτητών,  

Εγγραφζσ νζων φοιτητών όλων των κατηγοριών και ενημζρωςη τουσ για το “my studies”, 

Διαχείριςη ςτοιχείων του προγράμματοσ των γραμματειών «ΙΛΙΔΑ» και καταχώρηςη νζων 

φοιτητών ςτο πρόγραµµα, Εςωτερική και εξωτερική αξιολόγηςη του Σµήµατοσ,  

Πρόγραµµα ΕΡΑΜΟ (ειςερχόμενοι/εξερχόμενοι φοιτητζσ, staff mobility, αντιςτοίχηςη 

βαθµολογιών ςε ζντυπη και ηλεκτρονική µορφή,  Κατάρτιςη ωρολογίων προγραμμάτων και 

προγραμμάτων εξεταςτικών περιόδων, Ηλεκτρονικζσ δηλώςεισ µαθηµάτων φοιτητών και 

ηλεκτρονικά βαθμολόγια Καθηγητών, Παραλαβή δικαιολογητικών για εγγραφζσ όλων των 

κατηγοριών των φοιτητών, Διαχείριςη Ιςτοςελίδασ) 

2) κ. Πέτρος Παπαδόπουλος:  (Ζκδοςη πτυχίων, καθομολογήςεων, ορκωμοςίεσ φοιτητών, 

Σήρηςη αρχείου πρωτοκόλλου ειςερχομζνων/εξερχοµζνων εγγράφων, Φοιτητζσ ΔΟΑΣΑΠ, 

Μζριµνα για τισ προμήθειεσ γραφικήσ φλησ κ.λ.π./επιςκευζσ ςυςκευών και µμηχανημάτων 

του τµήµατοσ,  Εξωτερική αλληλογραφία τµήµατοσ, και ζξοδα για ΕΛΣΑ, Παραλαβή 

δικαιολογητικών για εγγραφζσ των φοιτητών,  ημειώςεισ Καθηγητών (τυπογραφείο ΕΚΠΑ, 

παραλαβή, διανοµή ςτουσ φοιτητζσ), Θυρίδα φοιτητών, εξυπηρζτηςη φοιτητών, ζκδοςη 

βεβαιώςεων από ΙΛΙΔΑ, Ακαδημαϊκζσ ταυτότητεσ,  τεγαςτικό επίδοµα φοιτητών ) 


